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1.6. Col-laboracié amb altres arees:
» Collaboracié amb els Serveis d'informatica, amb les arees de Cultura, Secretaria, i

Comunicacié-Radio.

1.7. Transferéncies administratives:

Data Clau Ml Exped. |
Exped. Tresoreria 02.03.01.16. del 2012 3,52 1
Exped. Cultura 12.02.04 i 07. del 2003 al 2011 0,99 2
Exped. Secretaria claus diverses. del 1987 al 2013 4,84 398
Exped. Recaptacié 02.04. a I'any 1990 a I'any 2011 7,15 748
Exped. Urbanisme Diferents claus 201112012 2,31 134
TOTAL 18,81 1283

1.8. Suport administratiu

e Suport arxivistic a les diferents Unitats Administratives sobre transferéncies,
utilitzacié de procediments, Us dels aplicatius GEWEB, maédul d’acords i resolucions.

o Tramesa periddica de circular a les arees.

» Organitzacié d’'una sessié de formacié el dia 10 d’abril sobre la utilitzacié de I'eina
de recerca de Faplicacid de Gestié d'expedients d'Absis. La sessié va anar a carrec
de la Diputacié de Girona i estava dirigida a técnics, administratius i auxiliar de
FAjuntament.

2. Patrimoni

2.1. Ingressos de Documentacié

2.1.1. Donacions de documentacid i imatges:

Joan Carles Codola i Vilahur, Diferents exemplars de la publicacié Estel de
Fany 1938 i un exemplar det reglament de la Caixa d’Estalvis Sant Marti de
'any 1907, segons es detalla en el registre d’entrada 2014/541.

Maria Dolors Godoy. Conjunt de documentacié de la familia Vilahur de l'any
1906 a I'any 1980, segons es detalla en el registre d'entrada 2014/1246.
Germa Salvador Coma. Fotografies de diferents cursos de La Salle dels anys
1985 al 2000 i anuaris de La Salle del 20017 al 2012, segons es detalla en el
registre d'entrada 2014/4663.

Enric Bagué i Vila. Estatuts i reglament interior de la Unién de Productores
Desperdicios de Corcho Cooperativa Corchera de Cassa, de I'any 1952, copia
de les escriptures de la Constitucié de Societat de I'any 1980 de Unién
Productores de Desperdicios de Corcho i fotocdpia dels estatus de I'entitat
Centre Recreatiu de Cassa de l'any 1985, segons es detalla en el registre
d’'entrada 2914/4705.

Montserrat Gener i Huix. Documentacio del segle XVI i del segle XIX, segons
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es detalla en el registre d’entrada 2014/4738.

e Joaquim Mundet. 206 negatius d'imatges datades entre els anys trenta i
seixanta del segle XX, segons es detalla en el registre d’entrada 2014/4739.

¢ M. Dolors Saura i Baleri. Diferents exemplars de publicacions locals que es
detallen en el registre d'entrada 2014/4744.

¢ Eduard Mestres Roda, documentacié de I'any 1889 que fa referéncia a les
victimes de la Guerra de Cuba i d'un llibre d'actes de I'any 1913 de la Societat
Recereativa Circulo Cassanense, segons es detalla en el registre d'entrada
2014/4777.

3. Instal-lacions

3.1, Temperatura i humitat
Dipésit annex a can Nadal:
3 deshumidificadors i dos maquines d'aire acondicionat.

Control de la temperatura i la humitat del diposit per mitjd de dispositius
electronics.

Dipdsit de can Nadal:
1 deshumidificador
3.2. Manteniment
3.2.1. Incidéncies
El dia 17 de setembre, es va detectar una entrada d'aigua sota el forjat

sanitari de I'edifici de serveis de i'ajuntament annex a can Nadal que va afectar el
diposit de I'Arxiu Municipal tot i que no va arribar a afectar la documentacié. Es
va col-locar una bomba d’'extraccié automatica per evitar que es pugui tornar a

repetir un episodi similar.
3.3. Control de plagues
Dipdsit annex a can Nadal:
Trampes per a insectes i rosegadors
3.4. Ocupacid
Dipdsit annex a can Nadal
Armaris compactes capacitat total: 792 mi. Ocupats: 792 m|
Dipésit a can Nadal
Armaris compactes Capacitat total: 138 ml Ocupats: 109
Sala de consulta

Armari de planols Capacitat toal: 40 calaixos Ocupats: 40










e Agenda Cultural Departament de Cultura de la Generalitat, JEP 2014,
Conferéncia i visita guiada a La casa Trinxeria de Cassa de la Selva,
cultura.gencat.cat [accés 8 de setembre de 2014]

s Trillas, Joan: La memoria dels morts, El Punt, 31 d'octubre de 2014.

e Celebracié dels 125 anys de l'arribada de les Germanes Sant Josep de
Cassa, www.cassadigital.es [accés juny 2014] i Llumiguia Num. 737, juliol
2014 pag. 25

e Comunidad de Cassa de la Selva: 125 afos en Cassa de la Selva, El
Hogar, num 136, octubre 2014, Instituto de religiosas de San José de
Girona.

s Desconegut: Moments de la Festa Major, Presentacié del llibre de Gerard
Buxeda sobre els 125 anys de les monges a ['Hospital, d’'Hospital de
pobres a Residéncia Geriatrica Sant Josep, LLumiguia num. 736 pag. 15

e Llinas, Eduard: Aqui, a Cassa, hi descansa el meu oncle; un heroi de
guerra, LLumiguia niumero 741, novembre 2014, pagines 14, 15, 16 17.

« Anodnim: Una visita guiada a can Vilallonga per presentar el “Descobrim”

dedicat a I'aigua, Llumiguia nimero 735 de maig de 2014, pagina 27

4.7. Publicacions, exposicions i jornades i altres en qué s’'han utilitzat materials
4.7.1. Documents i imatges.
4.7 1.1.Reproduccions de documents i imatges en publicacions i

jornades

¢ CARBO, Xavier i Viceng, MUNDET, Joaquim, Can Carbé de les Serres,
Forigen d’'una extensa nissaga, ed. Familia Carbé Cafiigueral, 2014.

o Cassa el poble dels taps de Xampany, Ajuntament de Cassa de la
Selva, 2014 .

e GARRICH, Montserrat; VENTOSA, Silvia: Els vestits populars a
Catalunya, ed. Brau, 2014 Gavarres num. 286, Editorial Gavarres,
Tardor Hivern 2014.

e Memoria fotografica Revista Gavarres namero 26.
e BUXEDA, Gerard, Francisco Oller i Martinell, Revista de Girona, 284.
4.7.1.2. Cessié de documents i reproduccions d'imatges a exposicions

¢ Xapes d'ampolles de cava.




¢ Rebuts de la Mutualidad Femenina i imatges de dones en fabriques de
suro a I'exposicio La dona i el suro, organitzada pel Museu del Suro
de Palafrugell, de I'1 de maig al 27 de juliol de 2014.

e Espai museografic del Centre d’'Interpretacié de Llagostera.

4.7.2. Publicacions, treballs, jornades en qué s'’ha utilitzat TAMCS com a

font d'informacio:

s Buxeda, Gerard: D'Hospital de pobres a Residéncia Geriatrica, Ajuntament
de Cassa de la Selva- Fundacié Publica Residéncia Geriatrica de Sant
Josep, 2014.

e Mallorqui, David; Mundet, Joaquim, Ranesi, Rudi. La casa Trinxeria de

Cassa de la Selva, Quaderns de la Selva, 2014

4.8. GREC

El GREC es reuneix periodicament a fa sala de consulta de I'Arxiu i en les
seves accions ['Arxiu intervé molt directament.
. Area de toponimia:
Recerca toponimica del terme municipai de Cassa de la Selva
Integrants: Joaquim Mundet i Montserrat Gener.
¢ Servei pedagogic
Projecte de la publicacic Descobrim, que apareix a la revista Llumiguia.
Integrants: Xavier Alberti, Joaquim Massa, Eduard
Mestres, Robert Garcia, Joaquim Mundet, Josep Lluis
Odena i M. Dolors Saura.
Presentacio el del nimero 1 dedicat a I'aigua el dia 26
d'abril, a les 11h del mati a can Vilallonga i
seguidament visita als aqlieductes.

Assistents: 30 persones
4.9. Participacit en jornades (ANNEX 5)

Setmana internacional dels arxius 2014
Presentacié del llibre d’Hospital de pobres a Residéncia Geriatrica, de Gerard
Buxeda i exposicié 125 anys de larribada de les religioses de Sant Josep, a can

Trinxeria.







Préstecs i consultes internes:

També cal assenyalar que tot i que el temps de dedicacid a la cerca de
documentacié s’ha escurgat molt, encara hi ha un notable gruix de
documentacié sense catalogar, i en alguna ocasié sense inventariar {part de la
documentacidé de lany 1975 a lany 1990, llicéncies d'obres menors,
documentacié solta i barrejada en el dipdsit de I'arxiu de can Nadal}.

Per arees, els préstecs interns quedaria desglossat de la seglent manera:

7 expedients: Administracié general

22 expedients : Economia

276 expedients: Urbanisme i obres

14 expedients: Medi ambient

15 expedients: Altres arees

Expedients en préstec:

Durant I'any 2014 s’han deixat a les oficines 325 expedients en préstec, dels quals
20 encara no s’havien retornat a gener de 2015. A aquests 20 se [i han d’afegir
23 expedients més gue encara s’han retornar d'anys anteriors (2 del 2007, 2 el
2012, 19 el 2013). En total doncs, hi ha 43 expedients en préstec a les diferents

unitats administratives que encara no s’han retornat a I'arxiu.

Consultes externes:

Hi ha hagut un total de 35 consultes externes. S'ha de tenir en compte que toti el
menor numero de consultes externes davant els préstecs interns, els primers
exigeixen molta més dedicacio per part del personal de l'arxiu que no pas els
segons. També cal fer notar que un mateix usuari fa consultes en diferents
ocasions sobre un mateix tema per aixé durant el 2014 hi ha hagut:

Numero de consuites: 35

Numero d'usuaris: 27

Procedéncia dels usuaris;: Cassa: 23, Forade Cassa:5 Desconegut, 7
Distribucié dels usuaris de fora de Cassa:

Barcelona, Girona, La Bisbal, Lioret de Mar, Croacia

Pel que fa a les consultes externes cal tenir en compte que els qui han consultat
els diferents fons d'arxiu també han consultat moltes vegades i de manera

paral-lela la biblioteca, 'hemeroteca i la col-leccié d'imatges.

L'objectiu des usuaris de les consultes externes és molt variat:
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Treballs de recerca de I'INS Cassa de la Selva:

Altres treballs de recerca:

Professionals:

Particulars: 17

Canal de peticions:
10 per correu electronic
4 telefoniques

21 Sala
Cal remarcar que la consulta de la documentacié només es pot fer presencialment

a la sala de consulta.

Autoritzacions per a la reproduccié de material d'arxiu: 12

Tipologia de les consultes
Consultes
intemes
9%

Consultes
extemes
9%

Préstecs
interns
82%
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Datacio dels expedients en préstec

Expedients a partir
del 2000
1%

Expedients iguals i
anteriors al 1999

59%
Préstecs I'any 2014 per arees
Administracié
general
2%
Medi ambient
4% Economia
Altres 7%
4%

Urbanisme i obres
83%

Tipologia de les consultes externes

Informacié
14%
Imatges
4% Informacio
38%

Administracid local
A%
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1. Calendari previst d’execucio 2014

Gener de 2014 Abril 2014 Juny 2014 Agost 2014 Octubre 2014 Desembre 2014
¥ Aprovacié  de © Publicacio dels ¥ Integracié ¥ Aprovacid  del T Revisio de $? Notificacions
le-tauler formularis comptabilitat - Quadre de lesquema de automatitzades
® Aprovacio  del telematics. gestor Classificacio metadades des
registre © Incorperacit de d’expedients Funcional & Accés ala d’Urbanisme i
telematic la  informacio ¥ Aprovacié de © Aprovar carpeta des de la Junta
dels tramits a . ladreca  de ciutadana de Govern
T Inici Expedients le-tauler seu
'OAC. - Local
electronics electronica ¥ Aprovar el
& R E/S ds i ¥ Conector & Aprovar el calendari de ® Aprovacio del
acords i . G
' . calendari de previsid  de .
- C . cataleg de
resolucions i EACAT - Absis dies inhabils compliment g
GEWeb en els $ Aprovar el normatiu  en procediments
catdleg  de matéria
00AA taleg S admistraci
tramits aaministraci
telematics 6 electronica

|

|

& Revisi6 del cataleg de procediments

& Actualitzacié i aprovacio dels usuaris, unitats de treball rols, perfils, plantilles i fluxos

& Actualitzacié i noves incorporacions de la informacio dels framits a 'OAC

® Aprovacio d'instruments juridics

Rbia. Onze de Setembre, 107 # 17244 - Casséd defa Selva # Tel 972 46 00 05 # Fax 972 46 43 71 % NIF: P1704906-H # ./ arxiu@cassa.at
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2. Seu electronica

Tramits incorporats

2013 2014

Instancia general Sol-licitud d'obertura de
Llicéncia d'obra menor rases

Comunicat de crema Devolucié de fiances
Volant de convivencia actual (eliminat el 2104) Queixes i suggeriments

Volant d'empadronament actual {(eliminat el 2014)

Entrada de tramits electronics

L'any 2014 han entrat un total de 8 instancies geneériques. L'escas Us de la seu es deu a la
dificultat que té la ciutadania en formacié en TiC per a I'Gs dels certificats digitals, i Pescassa
actualitzacid de les diferents versions de seu electronica per tal de tenir tots els components

actualitzats.

Serveis al ciutada
Identificar-se digitalment amb certificat digital o DNI-e per tramitar els formularis i signar
electronicament I'enviament dels formularis telematics.
Accedir a la carpeta del ciutada on podra consultar fes anotacions de registre d’entrada
Consultar dades d’'empadronament. A partir del 2014 no es pot fer
Obtenir volants d’'empadronament. A partir del 2014 no es pot fer
Consultar dades de gestié tributaria: dades del contribuent, ilistat de rebuts pendents en
voluntaria, llistat de rebuts pendents en executiva, llistat de rebuts donats de baixa, llistat
de rebuts paralitzats. A partir del 2015 tot el que esta a Xaloc no es pot veure
Verificar documents electronics auténtics

Serveis incorporats
Perfil del contractant
Tauler electronic
Ordenances i reglaments
Actes de ple

Instruments juridics i altes de certificats
S’ha donat d'aita el certificat de seu electronica, niveil mig (CAS-1-SENMEU)
S’ha donat d’alta el certificat de segell de temps, nivell mig (CDA-1-SENM)
S'ha aprovat 'ordenanga d’administracio electronica BOPG ndm. 58, de 24 de marg de
2011
Aprovacié de l'adrega de la seu electronica https:/seu.cassa.cat per decret d'Alcaldia,
namero 2013/215 de 5 de marg de 2013.
Avisos |legals i avisos de proteccié de dades

3. Millores fetes:
Substitucio dels certificats per volants.
Eliminacié de la majoria de certificats per a les tramitacions propies de I'Ajuntament
(per exemple les inscripcions a |a llar infantit).
Enllag de les sortides des del Gestor d’expedients (No és un tramit automatic si no que
ho ha de fer manualment cada area per tant ef seu seguiment és desigual)

Rbia. Onze de Setembre, 107 # 17244 - Cassa de fa Selva # Tal 972 46 60 05 # Fax 972 46 43 71 #® NIF: P1704800-H # - arxiu@cassa.al
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4. Avencos cap a I'expedient electronic
Formulari a la seu electrénica i a 'OAC enllagada amb el gestor d'expedients

5. Formacié:
Novembre 2013. Formacié Geweb a carrec d'Absis
Abril 2014. Formacié als usuaris a carrec de la Diputacié de Girona
6. Eines de suport elaborades per I'Arxiu:
Manuals:
Acords i resolucions
Alta d'expedients
Gestié documental
Emails i circulars recordatéries al llarg de 'any:
Donar d'alta els expedients anuals
Associar sortides en els expedients
Safata de sol-licituds pendents
Preparacié de les sortides al registre
Creacid d'expedients anuals
Bones practiques per a la introduccié de la informacié en els expedients
Bones practiques de tancament d'expedients i transferéncia a 'arxiu
Eliminacié de documentacié considerada no d’arxiu dels expedients
Localitzacié dels documents d'arxiu a la Intranet

Realitzacié de propostes associades a 'expedient

7. Punt critic:

Registre d'entrada i de sortida

El registre de sortida no es pot mantenir al dia atesa la manca de personal i la duplicitat de

tasgues que es produeixen.

Primer exemple:

Les entrades i les sortides que es produeixen per mitja del modul EACAT s'han de tornar a anotar

de forma manual en el registre d'entrades i sortides.
1.000 entrades i sortides EACAT anuais x 5 mn = 83,3 hores

Aquest temps es pot reduir notablement amb la instal-lacié del Multiplexor EACAT que té un cost

implantacié d’uns 3.000 euros. Amb aquest multiplexor les entrades de 'EACAT i les sortides de

I'Ajuntament a 'EACAT queden registrades automaticament al registre d'entrades i al de sortides.

Segon exemple:

Rbla. Onze de Setembye, 107 #® 17244 - Cassé da la Seiva # Te! 572 46 00 05 # Fax 972 46 43 71 # NIF: P1704900-H # [ arxiv@cassa.af
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SEGUIMENT PROJECTE 2014

De les millores previstes només s’ha tirat endavant I'inici del modul d'acords i resolucions i
d'expedients en els organismes auténoms i la formacié
MILLORES PREVISTES

1. Inici dels expedients totaiment electronics
Llicéncia d¢’obra menor (conservacié 10 anys, ) perqué és el que esta totaiment automatitzat
Actualment (duplicitat en la sol-licitud es fa des d'Urbanisme i al registre tornen a entrar ta
instancia. S'hauria de fer des del registre o des d'Urbanisme. Si es fa des de 'area s’ha de
tenir acceés al Registre i per tant a veure no només els assentaments si no també els
documents escanejats i adjuntats.
Notificacié de la sortida des de la mateixa area.
Millores:
Eliminacié la duplicitat de les tasques
Eliminacio del paper
Necessitats:
targeta d'identificador de treballador pels administratius i técnics de I'area.
Edicte (conservacio 1 any)
2. Integracié amb comptabilitat
Contracte menor (conservacié 15 anys) i plantejament d’expedient electronic
Millores:
Assentament automatic de fa despesa en fa comptabilitat
Propostes des de cadascuna de les arees
Notificacié de sortida des de I'expedient
Necessitats:
Targeta d'identificador de treballador pels administratius i técnics de ['area.
3. O0AA
Residéncia geriatrica
Inici de! modul d’acords i resolucions
Inici del registre d'entrades i de sortides
Inici del registre d’expedients
Millores:
Millor control de la documentacié generada
Necessitats:
Configuracié dels ens, rols i perfils
4. Automatitzacio de les sortides des dels expedients
Instal-lar impressores a Secretaria i Urbanisme per tal que puguin generar les sortides des
de l'area
Millores:
Eliminar duplicitat de tasques
Necessitats:
Registre de sortides actualitzat
Formacié a les arees
3. Formacié

Atenci6 especial i formacié sobre:
Autonomia de l'area
Cerca d'expedients

Rbla. Onze de Setembre, 107 # 17244 - Cagsd de la Seiva # Tel 972 46 60 05 # Fax 972 46 43 71 # NiF: P1704500-H # [ ardu@cassa at
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7. Nous formularis i Informacié de tramits a la seu electronica

-Criteris per a la seva inclusié (nimero d'entrades anuals o perfil de 'usuari

2013 2014
Formuiari | Informaci6 Eliminar Formulari | Informacié | Nam. Perfil ciutada as
Sollicituds tecnologies
2008
Sol-licitud de llicéncia d’'Obra Menor X X 204
Comunicat de crema X 256
Sol-licitud d'instancia general X X
Volant de canvivéncia actual X X Eliminat 1018
certificats
Volant d’empadronament actual X X Eliminat
Sol-licitud de fraccionament X X 44
Comunicacié d'cbres menors sense
llicencia
Queixes i suggeriments X X Nohiera | Mig
aquest
tramit
Sollicitud de devolucié de fiances per X 27 Mig
obres
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Sol-licitud de llicencies de gual i 78 Baix
contragual

Sol-licitud llicéncia via publica per a 35 Baix
mercat

Certificat de bens 16 Mig
Sol-licitud reserva equipaments i espais 180 Mig
publics

Sollicitud de subvencions per a entitats 108 Mig
Preinscripcio en activitats juvenils Alt
Sol'licitud d'obertura de rases X X 88 Alt
Sol-icitud diverses d'ocupacio de via 20 Mig
publica

Informacid sobre instal-lacions i Mig
equipaments

Sol'licitud de lliceéncia d'enderroc 30 Mig
Sol-licitud de segregaci6 i /o agrupacio Mig
Sollicitud de llicéncia d'instal-facié grua Mig
Sol-ficitud de rehabilitacié de fagana 6 Mig
Sol-licitud d'instal-lacid de rétols 29 Mig
Sollicitud d'alta de domiciliacié bancaria 3 Mig
Sol'licitud d'exempcid d'IVTM vehicle 1 Baix

historic

Rbia. Onze de Sefembre, 107 # 17244 - Cassa de la Selva # Tel 972 46 00 05 # Fax §72 46 43 71 # NIF: P1704900-H # [ anxiu@cassa.at










